BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 829 1Qp-1CT Hé Ngi, ngay Ab thang 4 nam 2018
QUYET PINH

V¢ wiéc ban hanh Quy trinh ban 1§, cip 18 héa don

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cin ctr Nghi dinh s6 51/2010/NP-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh phit Quy
dinh vé& hod don ban hang hoa, cung tng dich vy; Nghi.dinh s6 04/2014/ND-CP
ngdy 17/01/2014 v& sita d6i bd sung mét s6 Pidu Nghi dinh s§ 51/2010/ND-CP
ngay 14/5/2010 clia Chinh phli Quy dinh v& hoa don ban hang hoa, cung tmg dich
vy,

Cin ctr Quyét dinh sé 115/2009/QP- TTG ngay 28/9/2009 cia Thi tudng
Chinh phi quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chirc cta Tong
cuc Thue true thude B Tai chinh va cdc viin ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vy, quyen han cia cic don vi triee thudc Tong cyc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Cian ¢t Théng tu sb 156/2013/TT-BTC'ngéy 06/11/2013 cta B Tai chinh
hudng d&n thi hanh mot sb didu coa Luat Quan ly thué; Luat sira dbi, bd sung mét sé
~ didu cta Luat Quén 1y thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cla
Chinh phu;

Cin ctt Thong tu sb 39/2014/TT-BTC ngdy 31/3/2014 ctia B4 Tai Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghi dinh 51/2010/NP-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh sb
04/2014/NP-CP ngdy 17/01/2014 ciia Chinh pht quy dinh v& hoé don ban hang hoa,
cung tng dich vu; ‘

Cin ctr Thong tu s6 151/2014/TT-BTC ngay 10/10/2014 cta BY Tai chinh
hu'orng dén thi hanh Nghi dinh so 91/2014/TT-BTC ngay 01/10/2014 cta Chinh phu
vé vide sira dbi, bd sung mdt sb didu tai cac Nghi dinh quy dinh vé thué;

Can ¢ Théng tu s§ 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctua B Tai chinh
huéng din thue hién thué gia tri gia ting va thué thu nhip cd nhén d6i v6i ¢4 nhén
cu tra ¢6 hoat déng kinh doanh; huéng dan thuc hién mot sé ndi dung sira ddi, bd
sung Ve thué thu nhép cé nhén quy dinh tai luat stra 6, bd sung mot sb didu cia cac
Luat v& thué sé 71/2014/QH13 va Nghi dinh s6 12/2015/NP-CP ngdy 12/02/2015
cta chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh lugt sta dbi, bd sung mot 80 didu ctia céc
luét vé thué va stra doi, bd sung mét sé didu ctia cac nghi dinh vé& thué;




Thong tu sé 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ctia B Tai chinh vé& viée
hudmg dan thu tuc thu ndp ngln sach nha nude d8i véi cac khoan thué va thu ndi
dia;

_ Cén ci Thong tu s6 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ca B Tai chinh stra
ddi, bd sung Thong tr sb 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B Tai chinh,
Théng tu s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 ctia B6 Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh sé 106/2010/QP- BTC ngay 14/01/2010 cua B6 trudng Bd
Tai chinh quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu & chirc ciia cic Vu
va Van phong thudc Tdng cuc Thué;

Cén cr Quyet dinh s6 566/Qf) TCT ngay 05/4/2010 cta Tong cyc trurcmg
Téng cuc Thué vé viéc td chirc lam vi€c vao ngay thi bay hang tuan dé& tiép nhén,
giai quyét thi tuc hanh chinh vé thué;

_ Can cit Quyét dioh s§ 747/QD-TCT ngay 20/4/2015 céa Téng cyc truémg
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quéan 1y An chi;
_ Can cir Quyét dinh s6 1403/QD-TCT ngay 28/7/2015 clia Tong cuc truéng
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh kiém tra héa don;
Cén cff Quyét dinh s6 2351/QD-TCT ngay 11/12/2015 cia Tong cuc trudng

Téng cuc Thué vé& viéc ban hanh Quy trinh tlep nhén va giai quyet thl tuc hanh
chinh thué cia nguéi ndp thué theo co ché mét cira tai co quan Thué;

. Canctr Quypt dinh s8 2371/QD-TCT ngay 18/ 12/201 5 cla Téng cuc Trudng
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quan ly thué€ d6i vdi ca nhén kinh
doanh;

Xét @& nghi cia Vu trudng Vu Tai vy Quén tri, Téng cuc Thué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ban 18, cip 1& hoa don
ctia cor quan Thué céc clp. '

Dleu 2. Quyét dinh ny ¢6 hiéu lye ké tir ngay ky. Béi bo cac ndi dung hudng
din vé& Quy trinh ban 18, cap 18 hoé don tai dlern 15, didm 16, muyc 1, Phéin 1T Quy
trinh Quén 1y 4n chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 747/QBD-TCT ngay 20/4/2015
va Bude 1, Bude 2 Khoan 3.4, Diém 3, Muc II, Phin II Quy trinh quan 1y thué dbi
v6i c4 nhén kinh doanh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2371/QD-TCT ngay
18/12/2015 ctia Téng cuc trudng Téng cuc Thué.

Cac néi dung khac thue hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 747/QDP-TCT
ngay 20/4/2015 ctia Tng cuc trudng Tong cuc Thué.



Pidu 3. Thi trudng cac Vy, don vi trong duong thude va trye thude Téng cuc
Thué; Cue trudng Cuc Thué cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Chi cuc
trudng Chi cyc Thué cdc quén, huyén, thi x&, thanh phé chju trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: [t~

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Téng cuc Thué (dé blc);
- Cac Vy, don vi thude va

tryc thude Tong cuc Thué;

-BD VP TCT tai tp HCM;

- Website Tng cuc Thué;

- Luu VT, TVQT(AC). 459




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 18p - Tw do - Hanh phic "

= QUY TRINH
Ban 18, cip 18 hoa don ciia co quan Thué cic cip
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56: 849 /QD-TCT ngay A6 thing 4 niim 2018
. ctia Téng cyc truéng Tong cuc T, hué )

Phin I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao chit lrong cong tac quan ly va tang cudng sy gidm sét gitta céc bd
phén tham gia.Quy trinh ban 1¢, cép 1é hod don; ¥ thirc chap hanh chinh séch, phap
tut v& thué; timg budc hién dai hoa cong tac quan 1y béan 18, cip 1¢ hoa don.

- Tang cudng tinh higu qua dbi v6i cong tac quan ly bén 1€, cap 1€ hoéd don,
gép phan d& cao ¥ thie tu gidc chdp hanh phéap Iuat v& thué va ché d6 ké todn cia
céc td chiic, ¢4 nhan khi mua, ban hang hod, dich vy; ting cudng cdng tac quén ly,
gidm sat cla co quan Thué cdp trén ddi véi cdp dudi va co quan Thue ddi véi céc
don vi, ¢4 nhén lién quan trong viéc st dyng hoa don dugc ban 18, cép 1é.

Quy trinh quan Iy ban 1&, cp 1& hoa don ap dung théng nhét trong toan
nganh, gop phén cai cach thi tuc hanh chinh thué, tao thudn loi cho ngudi ndp thué.

- Phén dinh r8 trach nhiém quan ly, kiém tra theo dung chic néng, nhiém vy
cha cac bd phén trong co quan Thué déi véi cong téc quan 1y ban 18, cap 18 hoa don.

- Quy dinh céc bude cdng vige cu thé trong quy trinh Quén Iy ban lg, cp 18
hod don dé cong chirc thué thyc hién théng nhét, dGng trach nhiém, quyén han,

IL. PHAM VI, POI TUQONG AP DUNG
1. Pham vi diéu chinh:

Quy trinh hay quy dinh céc budce cong viée trong viée: Ban I¢, cép 18 ho4 don
tai co quan Thué céc cip Cuc Thué, Chi cuc Thué va Ché d6 thong tin, bao cao.

2. Péi twong ap dung:

- Quy trinh quén ly bén I¢, cap 1¢ hod don duge 4p dung théng nhat trong co
quan Thué céc cp (Téng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué).

- C4c bg phan trong co quan Thué tham gia thue hién Quy trinh:




2.1. Phong Quéan Iy 4n chi thude Vu Tai vu - Quan trj - Tong cuc Thué, BS
phan An chi thugc Dai di€n Vén phong Tong cuc Thué tai thanh phd Hd Chi Minh;
Phong Quan ly an chi thugc Cuc Thué thanh phd Ha Noi va Thanh pho Hb Chi
Minh; B4 phin An chi thugc Phong Hanh chinh - Quan trj - Tai vu - An chi thude
Cuc Thué; B6 phan An chi thude DY1 Hanh chinh - Nhén sy - Tai vu - An chi thudc
Chi cuc Thué (Phong/Bo phan 4n chi).

2.2. BO phén Hanh chinh thuéc Phong Hanh chinh - Quan trj - Tai vu - An chi
thugc Cuc Thue D61 Hanh chinh - Nhén su - Tai vu - An chi thude Chi cuc Thué.

2.3. B6 phan Tiép nhan va tra két qua thudc Cuc Thué va Chi cuc Thué.

2.4, Phong Thanh tra Thué, Phong Klem tra Thué, Phong Kiém tra ndi b
thugc Cuc Thué; Poi Kiém tra Thué, Poi Kibm tra noi bd thude Chi cuc Thué
(Phong/B6 phan Kiém tra); D61 Thué lién x&, phwdng, thi trén.

2.5. Phong Ké khai & ké toan thué thude Cuc Thué; Doi ké khai & ké toan
thué thude Chi cyc Thué (Phong/B6 phan K& khai & ké toan thué). '

2.6. Cuc Coéng nghé Théng tin thudc Téng cuc Thué; Phong Tin hoc thude
Cuc Thué; B phin tin hoc thude Ddi K& khai - Ké toan thué va tin hgc hodc bd
phén duge giao nhiém vy tin hoc tai Chi cuc Thué.

III. GIAI THICH TU NGU

1. KBNN: Kho bac Nha nude.
2. NSNN: Ngan sach Nha nude.
3. MST: M4 sb thué.

4. Ban hoéa don 1é: La viéc co quan ban i€ ting s6 héa don cho ho, ca nhén
kinh doanh i quven héa don do co quan thué tao, phéat hanh (bao gdm hé, ca nhén
kinh doanh ndp thué theo timg 14n phat sinh va ho, ca nhén cho thué tai sén thude
d6i twong duoc co quan thué ban héa don 1¢).

5. Cép hoa don 1é&: la vi€e co quan Thué cip 18 timg s& héa don cho to chitc
khéng kinh doanh tir quyén héa don do co quan thué tao, phét hanh (bao gbm tb
chirc khong phai 1a doanh nghiép nhung c6 phat sinh hoat dong ban hang hoa, cung
g dich vu; doanh nghiép sau khi di giai thé, phé san, d3 quyet toan thué, da dong
mi s& thué, phat sinh thanh ly tai san cin ¢6 hod don dé giao cho ngudi mua va tb
chic, co quan nha nuéc khéng thude d6i twong nop thué gia tri gia 1ang theo
phuong phép khu trir ¢6 bén déu gia tai san).

o PhanIL
QUY TRINH BAN LE, CAP LE HOA PON

1. Trinh ty, thi tuc ban héa don 1€ cho ho, ca nhian kinh doanh tai Chi
cuc Thué. _



1.1. B§ phan Tiép nhén va tra két qui cta Chi cuc Thué thuc hién:
Bude 1: '
- Tiép nhéin va kiém tra hd so cia hé, c4 nhan kinh doanh:

+ Kiém tra tinh ddy du, hop 1€ clia hd so dé nghi mua héa don 1é theo quy
dinh tai Diéu 12 Thong tu so 39/2014/TT-BTC, cu thé:

++ Pon de nghi mua hod don theo mAu tai Piém 3.3, Phu luc 3 ban hanh kém
theo Théng tir sb 39/2014/TT-BTC

++ Xuét trinh gidy chirng minh nhén dén (the c&n cudc cdng dan) con trong
thoi han sit dung theo quy dinh cda phap luit v& gidy ching minh nhan dan (thé cén
cude cong dan);

++ Vin ban cam két (Mau s& CKO01/AC, Phy lyc 3 ban hanh kém theo Thong
tu s6 39/2014/TT- -BTC) v€ dia chi san xudt, kinh doarth phit hop vai glay chimg
nhén dang ky doanh nghlep hodc glay _phép dau tu (gidy phép hanh nghé&) hojc
quyét dinh thanh 1ap cta co quan c thdm quyén (d8i véi ho, c4 nhan kinh doanh
mua héa don 1€ 1an diu);

++ Gidly Uy quyén (d6i v6i trudong hop ty quyén).

+ Kiém tra tinh ddy do, hop 1€ cua hé so khai thué theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 7 hosc Piém b Khoan 1 Diéu 8 Théng tu s§ 92/2015/TT-BTC thudc déi tuong
dugc co quan thué ban héa don 1é va cc thdng tin clia hg, c4 nhéin kinh doanh do co
quan Thué dang quan 1y trén hé théng quan Iy thue tap trung;

+ Kiém tra CMND hoc thé cin cudc cong dan clia ngudi cd €n trong ho SO
dé nghi mua héa don ho#ic ngudi duge g, cd nhan kinh doanh ¢ by quyén bang glay uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé: Thoi han st dung; Kiém tra, db1 chibu cac
théng tin trén CMND ho#c thé cin cudc cong dan dbi voi ngudi den mua hod don va
céc thong tin ghi trén Pon d& nghj mua héa don.

+ Ra soat, dbi chibu céc théng tin, tai liéu trong hd so (hd so dé ngh1 mua hod
don 1& va hd so khai thué) voi cac chi tidu tai Diéu 4 va Didu 16 Théng tu s6
- 39/2014/TT-BTC, dam bao hd, c4 nhan kirth doanh ¢6.d0 thong tin d8 1ap dung, ddy
di cac tiéu thirc trén hod don: Thong tin v& ngudi mua hang héa, dich vy, tén hang
hoa dich vy, don gi4, sb lugng,

) - Huéng dén hg, c4 nhén kinh doanh k& khai, x4c dinh céc khoan thué, phi
(néu co6) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céac thong tin trong hd so cita hd, ¢4 nhan kinh doanh c6 sai st
hogic chua ddy di, chwa ding céc théng tin trén hé thong co quan Thué dang quan ly
h§, ca nhan kinh doanh, phai théng bao va huéng din ngay cho hd, ca nhan kinh
doanh hoan thién, b4 sung.

Trudng hop khi kiém tra hd so cia ho, c& nhan kinh doanh ma chua c6 MST,
B phan Tiép nhan va tra két qué huéng dan hd, c4 nhan kinh doanh bd sung hd so




cap MST dbi véi hg, ca nhén kinh doanh theo hd so khai thue quy dinh tai Piém 7
Diéu 7 Théng tu sb 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac vin ban stra dbi c6 lién
quan.

Céng chirc thué khong dugc khai thay, ky thay hd so d& nghi mua hoéa don 18
cua ho, cd nhan kinh doanh.
- Nhan hé so cap MST kém theo T& khai thué cho hd, ca nhén kinh doanh do

Dgi thué giri, chuyén cho cic bé phin c6 lién quan thuc hién cdp MST theo quy
dinh tai Quy trinh Quan ly thué déi véi c4 nhéan kinh doanh.

Bude 2: Sau khi h§, ca nhén kinh doanh cung chp hd so ddy da, thyc hién
dong déu uep nhén hd so; ghi sb nhan hd so tai tng dung QHS (u‘ng dung Quan ly
hé so) ngay déi v&i hd so dy da theo quy dinh.

Budce 3: Lap T trinh d& nghi ban hoéa don 18 (kém theo hd so cua hd, c4
nhén kinh doanh), trinh Linh dao Chi cyc Thué phu trach phé duyét To trinh dé nghi
ban héa don & ngay trong ngay lam viée (Mdu s6 01 ban hanh kém theo Quy trink
nay).

Budc 4: Ngay khi duge Lanh dao Chi cuc Thué phé duyét TO’ trinh d& nghi
ban héa don 18, thuc hién dbng thoi cc cong viée sau:

- Chuyén ban gbc T khai thué giri Bo phan K& khai va K¢ toan thué dé cap
nhdp thong tin t& khai thué vao (g dung quan Iy thué tap trung (tng dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quan Iy thué déi véi cé nhan kinh doanh.

- Huéng dan hd, c4 nhan kinh doanh:

+ Lap chimg tir n6p thué bing glay hodc dién tir theo quy dinh tai Thong tur
s0 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cha Bo Tai chinh hodc theo quy dinh clia céc
véan ban ¢o lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Buge 5: Ngay khi nhén dugc chiing tir nop thué bing gidy, thuc hién adi
chiéu véi T¢ trinh dé nghi ban héa don 18 dam bio khép ding loai thué, sb tién thué
ma hd, ca nhan kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop hd, ca nhan kinh doanh ndp thué bing chimg tir gidy va giit ban
gbe chimg tir nop thué, co quan Thué thuc hién luu trit ban chup chung tir ndp thué
vao NSNN.

Trudng hop hd, c4 nhin kinh doanh I8p chimg tir np thué dién tor thi cong
chirc thué thuc hién tra ctru trén chng théng tin dién tir cha co quan thue d6i chidu
v6i T trinh ¢& nghi ban hoéa don 1& dam bao khép ding loai thué, sb tién thué ma
h§, c4 nhan kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Budc 6. Ngay trong ngay lam viéc hogc cham nhit vao diu gio ngay lam
vidc tiép theo chuyén Bo phén An chi: To&n bd hd so kém theo Ban chup T khai
thué, ban chup T¥ trinh d& nghi ban héa don 18 va chiing tir ndp thué bang gidy cia
hd, c& nhén kinh doanh.



1.2. B6 phén An chi cia Chi cuc Thué thue hién:
Budc 1: Nhan hd so tr B phén Tiép nhan va tra két qua chuyén sang.

Budce 2: Thye hién ban héa don 1é cho hg, ¢4 nhén kinh doanh ngay sau khi
nhan hd so va khong thu tién ban héa don 18.

Loa1 hoé don ban 1&: Hoa don ban hang, mAu sb OZGTTT . do Cuc Thue tao,
phat hanh (BS phdn dn chi dung rzeng quyén hod don dé thuc hién viéc ban lé hod

~“don). Hoa don 1é dugc déng diu cta co quan Thué quan ly truc tiép tai goc trén, bén
tréi chia céc lién hoa don.

Buéce 3: Hudéng din hé, cd nhan kinh doanh 1ap ddy d0 c4c chi tidu trén hoa
don theo quy dinh tai Diéu 4 va Pidu 16 Thong tu 39/2014/TT-BTC hodc cac vin
ban sira d6i ¢6 lién quan, trong d6 phai dam bao dy du chir ky ngudi ban va ngudi
mua theo quy dinh.

Coéng chire thué khéng duge 14p céc ndi dung trén hoa don 1¢ thay cho ho, cé4
nhén kinh doanh.

Butce 4: Trude khi giao hod don 16 cho hd, ca nhén kinh doanh, phai thuc
hién kiém tra lai céc théng tin do ho, c4 nhén kinh doanh da 18p trén hoa don dam
bao khop ding véi ‘théng tin trén T¢ trinh do BS phén Tiép nhan va tra két qua cia
Chi cye Thue chuyén sang,

- Khi giao hoé don, huéng din hd, ca nhén kinh doanh; Lién 1 giao cho hd,
~ c4 nhéan kinh doanh d& Iwu, Lién 2 giao cho h§, ca nhén kinh doanh dé chuyen cho
ngudi mua. Lién 3 Tuu tai B9 phén An chi ca Chi cuc Thué cung (4! ho so do B6
phan Tiép nhan va tra két quéa chuyén sang.

Budce 5: Ngay sau khi hoan thanh viée ban héa don 1 cho ho ca nhén kinh

doanh, nhip ngay va diy da cac thong tin trén hod don ban 1¢ va so thué, phi (neu
~¢6) cha hg, ¢4 nhan kinh doanh da ndp vao Chuong trinh Quén ly a 4n chi (bao gom
cdc thong tin trén hé so do Déi truong DYi thué chuyén t6i Bo phédn An chi trong
truong hop i thué khéng cé két ndi mang nhung thye hién bdn héa don Ié):

+ Ngay/thang/ndm hg, ¢4 nhan kinh doanh d& nghi mua hod don.

+ Tén, dia chi, m4 s thué hg, c4 nhéan kinh doanh,

+ Tén, dia‘chi, m3 s6 thué cia ngudi mua hang . _

+ Ky hiéu mau, ky hiéu héa don 1¢, s6 héa don 18, ngay ban héa don 1é.

+ Tén hang héa, dich vu. | D

+ Doanh thu.

+ 86 thué d& ndp. )

- Pdng thoi giti 16n Website Tra ctu héa don cla Tdng cyc Thue (gdt gov vn)
mét s thong tin trén hoa don 18 nhu: -

+ Tén, dia chi, m3 s thué h, c4 nhén kinh doanh.




+ Ky hiéu miu, ky hiéu héa don 1¢, s8 héa don 18, ngdy ban hoa don 1é.
+ Co quan Thué bén 1¢é.

- Péi véi héa don ban 1& do h9, c4 nhan kinh doanh vidt sai, x6a bo, thuc hién
x6a bd héa don trén Chuong trinh Quan Iy 4n chi (Chwong trinh ty ddng chuyén dit
liéu s6 héa don x6a bo vao bao céo tinh hinh sir dung héa don (miu BC26/AC)).

- Truomg hop hod don bén 1é d3 giao cho ho, c& nhan kinh doanh va d& dua
1én Website Tra citu hoa don sau d6 hg, ¢4 nhén kinh doanh @& nghi didu chinh n6i
dung, théng tin trén hod don da l8p, co quan Thué cin cir quy dinh tai Didu 20
Théng tu s6 39/2014/TT-BTC huéng din hd, c4 nhan kinh doanh x Iy 461 v&i hoa
don di 14p.

Cén ¢l cic n6i dung didu chinh va bién ban x4c nhén cia ngudi ban va nguoi
mua, ¢o quan Thué bén hoa don 18 dé thay thé, diéu chinh cho hoa don di 1ap; dbng
thi cdp nhét ngay lai cac thong tin trén ho4 don thay thé, didu chinh 1én Chuong
trinh Quan ly an chi theo cdc quy dinh néu trén.

- Chuong trinh Quan 1y 4n chi dua ra canh bao trong trudmg hop céc sb hoa |
don ban 1é khdng nhép lién tuc theo thir tur tir nhé dén 16m.

- Chuong trinh Quan ly 4 an chi ti dong ghi va truyen dit lidu trén S8 quan ly
ban héa don lé (\rIau s0 ST13/AC) clia Chi cuc Thué 1én chuong trinh Quan ly an
chi cua Cuc Thué d& phuc vu cho cOng tac khai thac, phén tich, danh gi4 rai ro dit
ligu vé hoa don ban 1&, trong do: :

+ Chuong trinh hé tro in va theo ddi dugc riéng sd quén Iy dbi v6i ban hoa
don 1é ctia Chi cuc Thué (MAau sb ST13 /AC).

+ 88 Quan Iy ban hoa don 1é (mau sb ST13/AC) ¢ chirc ning loc tao sb
Quan ly ban héa don 1& ¢6 diu hiéu i ro (mau s6 ST13.1/AC) theo m& s6 thué cta
ho, ci nhan kinh doanh d3 mua héa don 18 tir 02 lan/ngay tr& 1én hoic tir 05
lan/thang tr& 1én hoc c6 doanh thu trén 01 héa don 18 tir 20 triéu ddng trd 1én.

Budc 6: Déu gidy sang ngay lam viée tiép theo:

- Truy cép chuwong trinh Quan ly 4 4n chi tra ciru S8 Quén Iy ban héa don 1&
(mAu s6 ST13/AC) va S Quén Iy héa don ban 18 ¢ déu higu 1ii ro (miu sd
ST13.1/AC).

- Chucmg trinh hd trg hién thi s ST13/AC va ST13.1/AC déd tw dong dbi
chiéu véi céc théng tin céng khai trén Website Tra cttu héa don ciia Téng cuc Thué,
dé xac dinh céc s6 hoa don dd gii thanh cong, chua giri hofic di gti nhung 101
truyén nhan khi truyén 1én Website Tra ctru hda don tir Chuong trinh Quéan Iy 4n
chi:

+ Trudng hop cdc sd héa don béan 18 da nhap vao chuong trinh Quan ly a 4n chi
nhung chua giri 1én Website tra ctiru hdéa don (chua nhén ndt giti), bd phan An chi
thue hién glri 16n Website Tra cru héa dcrn ctia Téng cuc Thué.



. + Trudng hop cac S(f) héa don bén 1é da giti nhung 161 tr}lyén nhin, by phén
An chi chuyén ngay yéu cau sang bd phén Tin hoc ho trg, khic phuc d€ cip nhét
théng tin cac s6 hod don 1€ 1én Website Tra ctru héa don trong ngay.

Budc 7: Sau khi nhap céc thdng tin trén hd so do D trudng Doi thué chuyén
t61 trong trudng hop Poi thue khong c6 két noi mang nhung thuc hién ban hoa don
1&, BO phén An chi thire hién:

- In S Quén ly cép, ban héa don 1é (méu s& ST13/AC va S8 ST13.1/AC) ddi
véi cac hd so do Dai thué thuc hién ban héa don 1é.

- Chuyén 01 ban t6i Doi truéng Doi thué (sau khi Déi trwdng DS thué ky Sé
ST13/AC va ST13.1AC) dé theo ddi, phuc vu cdng tac quan ly thue thuong xuyén
tai dia ban dbi véi truong hop Do thué thye hién ban héa don 1¢ do Chi cuc Thué
giao.

1.3. L&nh dao Chi cuc Thué thyc hién:

(1) Kiém tra cac thong tin trong T& trinh do BY phén Tiép nhén va tra két qua
trinh, néu phét hién sai sot, chua déy @d thong tin phai chuyén ngay cho B phén
Tiép nhan va tra két qua dé sira, bo sung thong tin.

~ (2)Phé duyét To trinh va chuyén ngay T& trinh cho B§ phén Tiép nhén va tra
ket qua.

(3) Piu gid ngay lam viée tiép theo, truy cdp chuong trinh Quan ly An chi
xem céc ndi dung trén s Quén 1y cép, ban héa don 1é (Mau sb ST13/AC va S6
ST13.1/AC) va chi dao Bd phén chu tri kidm tra hoa don phén tich, ddnh gid rdi ro
(biing van ban, thu dién tir...), theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT ngay
28/7/2015 cia Tdng cuc trudng Tbng cuc Thué holic cic vin ban sira d6i o lién
quan.

Chuong trinh Quan ly 4n chi hd trg hién thi “Nhét ky xem s& Quén Iy cép,
ban hoa don 18” gdm: tén ngudi d4 xem, ngdy giv xem de ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Chi cuc Thué truy cép chuong trinh kiém tra dit ligu vé hoa don ban 1é.

(4) Trudng hop giao nhiém vu ban héa don 1& cho cac Doi Thué lién x4,
phudng, thi trdn c6 dia ban rong, di lai khé khin, xa diém thu ctia Kho bac ¢ ban 1&
ho4 don cho hd, ¢4 nhin kinh doanh c6 nhu clu st dung hoéa don 18, thuc hién céc '
ndi dung sau:

- Pam bao viéc ban hoé don 1é phai co it nhét tir 03 céng chirc ird 1én, trong.
dé 01 cong chire thuc hién viée tiép nhan hd so, kiém tra thong tin trong hé so,
huéng din ké khai, ndp thué (goi tit 12 cong chitc tiép nhan hd so); DSi truéng Do
thué thuc hién viéc phé duyét hd s0; 01 cong chire thyre hién viée ban hoa don i€ va
thu tidn thué (goi tét 13 céng chirc ban hoa don 1¢).

- C6 vin ban giao viéc bén hoa don 1 cho Déi trudng Dol Thué chiu trach.
nhiém trong viéc ban hoa don 1¢; trong d6 quy dinh hudéng dén D6 trudng D thue




thi tuc vé mua, nhan, st dung, bao céo tinh hinh st dung cdc loai hoa don, quyét
toan bién lai thué.

- Yéu cu Psj trudmg Doi thué chuyén hd so ¢ nghi mua hoa don 1& cia hg,
ci nhan kinh doanh ngay trong ngay lam viéc hodc chdm nhit ngay hém sau vé Bo
phén Tiép nhin va tra két qua Chi cuc Thué dé luan chuyén hé so cho cac b phén:

+ Chuyén B3 phén K& khai va Ké todn thué ciia Chi cuc Thué: ban géc Té
khai thué ctia ho, ¢4 nhan kinh doanh.

+ Chuyén B phén An chi cia Chi cuc Thué: Toan bd hd so cia hd, ca nhan
kinh doanh kém theo Ban géc T& trinh dé nghi bén héa don 16 da duge Déi trudng
D§i thué phe duyét, Ban chup To khai thué, chimg tir d& nép tién thué vio KBNN
va bién lai thu tién thué.

.~ Cén cir tinh hinh thuc t tai dia ban, quy dinh thoi gian D6i trudng D61 thué
quy€t toan Bién lai thu thué va théi gian the hién ndp tién vao KBNN, dim bao
thuc hién dtng theo quy dinh tai Piéu 28 Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 va Thong tu 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ciia B6 Tai chinh: Thei
han ngp tién vao Kho bac nhé nude t6i da khéng qua nim (05) ngay lam vige ké tir
ngay thu duge tién thué cia hg, cd nhan kinh doanh ddi vé; dia ban thu thué 1o mién
nii, ving sdu, ving xa, hdi dao, vimmg di lai khé khon. T yudng hop sé tién thud thy
duge vuot qud mdi (1 0) triéu dong thi DPhdi ndp vio Kho bac Nhé: nmeée ngay trong
ngay hodc chém nhdt I sdng ngay lam vige tiép theo.

2. Trinh ty, thi tuc ban hod don 1& cho h§, c& nhin kinh doanh tai cac
Do thué thude Chi cuc Thué.

_Déi thué thuc hién ban hod don 1é cho hd, c4 nhan kinh doanh theo quy dinh
tai Tiét (4), Khoan 1.3, Diém 1, Phén X Quy trinh nay, cu thé:

2.1. Cong chirc tiép nhdn hd so Déi thué thuc hién:

Buéde 1: Thue hién viée tiép nhan, kidm tra, huéng din héd, ca nhin kinh
doanh cung c¢idp diy du hd s0, tai ligu va ké khai ndp thué theo ding quy dinh tai
Buéc 1 va Budc 2 Khoén 1.1, Bidm 1, phén II Quy trinh nay.

- Trudng hop khi kiém tra hd so cia hd, ¢4 nhan kinh doanh ma chua cé
MST, cong chitc tiép nhin hd so huéng din h9, c4 nhan kinh doanh bé sung hd so
cAp MST déi vi hd, ¢4 nhan kinh doanh theo hé so khai thué quy dinh tai Didm 7
Piéu 7 Théng tw s§ 95/2016/TT-BTC ngdy 28/6/2016 va cc-van ban sta déi 6 lién
quan.

- Sau khi h¢, ¢4 nhan kinih doanh bd sung ddy da hd so cép MST, chuyén ban
chup T& khai thué kém theo hé so cip MST (chuyén truc tiép holic qua thu dién tiy)
vé Chi cuc Thué (Bo phén Tiép nhan va tra két qué) ngay trong ngay lam viéc hoiic
dau gi ngay lam viéc tiép theo,



Buée 2: Ngay sau khi hd, ¢4 nhéan kinh doanh cung cap day da hd so, lap To
trinh dé nghi ban hoa don l¢ va trinh D§i trudng D61 thué phé duyét To trinh d& nghi
béan hod don 1& (Mdu 56 01 kém theo Quy trinh nay) ngay trong ngay lam viée.

Budc 4: Ngay sau khi duoc Doi trudng Doi thué phé duyét To trinh, chuyén
ngay hd so ctia hd, c4 nhan kinh doanh (kém theo T trinh) cho cbng chirc thuc hién
viéc ban hoa don 1é.

2.2. Cong chue ban héa don 18 D6i thué thue hién:

Bude 1: Nhan hd so tr eéng chirc tiép nhén hd so; 1ap Bién lai thu thué dé
thu céc khoan tién thué phai nop theo quy dinh ca Luat Quan ly thué va cdc vin
ban hudéng dan c6 lién quan.

Buéce 2: Thuc hign ban héa don 18 hd, c& nhan kinh doanh va khéng thu tién
ban héa don 18; ddng thdi huéng din, klem tra hg, cd nhén kinh doanh Iap ddy du
cac chi tiéu trén hoa don va sit dung quyén hod don ban hang dimg cho viéc ban 1€
hod don dé ban cho ho, ca nhan kinh doanh ngay trong ngay lam viéc theo quy dinh
tai Budc 2 va Budc 3 Khoan 1.2, Piém 1, Phin 11 Quy trinh nay.

Buéc 3: Trude khi giao hoa don 18 cho hd, ¢4 nhén kinh doanh, kiém tra lai
cac thong tin do h, c4 nhén kinh doanh d4 18p trén hod don dam bao khép ding v6i
thong tin trén To trinh do cdng chitc tiép nhan hd so chuyén sang theo quy- dlnh tai
Budc 4 Khoan 1.2, Piém 1, Phén I Quy trinh nay.

Budce 4;

- Chuyén s6 tién thué thu duoc va toan bd hd so @& nghi mua hoé don 1& cta
hg, ca nhén kinh doanh t6i Dgi trudng Doi thué nigay sau khi thyre hién. bari hoa don
1€ va thu tién thué (ky xdc nhdn sé tién chuyén trén bon chup 1o Bién lai thu ihué

hodic trén Bién bdn xdc nhdn gifta cong chue bdn héa don 1é va Dgi trucng Péi
thué).

- Trudmg h0p Dgi Thué ¢6 hé théng mang két néi duoc véi Chuong trinh
Quan ly an chi cia Chi cuc Thué thi thuc hién:

+ Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 1é cho hd, ca nhén kinh doanh,
nhip ngay va diy da cdc thong tin trén hoa don béan 1¢ va s6 thué, phi (néu cd) thu
duge vao Chuong trinh Quan Iy 4n chi theo quy dinh tai Budc 5 Khoan 1.2, Piém 1,
Phén II Quy trinh nay.

+ Chuong trinh ty déng hd tro cdp nhat thong tin trén s ST13/AC truyen

thong tin hod don 1¢ 1én Website tra ctru hoa don cua Téng cuc Thué; hd tro in s0
ST13/AC va ST13.1/AC theo mé sb thué ctia hd, c4 nhan kinh doanh phuc vu cing
téc khai théc, phan tich, danh gid roi ro cia Doi thué.

2.3. Déi truéng Doi thué lién x&, phuong; thi trén thwe hién:

- Klem tra céc thong tin trong T& trinh do cdng chirc uep nhan hd so D01 thue
trinh, néu phat hién sai sot, chua day du théng tin phai chuyén ngay cdng chirc tiép
nhén hd so d8 stra, bd sung thong tin.




- Phé duyét T& trinh va chuyén ngay t& trinh cho cdng chirc tiép nhéan hd so.

- Sau khi nhan dugc day dit hd so dé nghi mua héa don 1é do cong chire ban
hoa don 1& chuyén sang, thuc hién viéc luin chuyen hd so va nép tién thué vao
KBNN theo quy dinh ctia Chi cuc truéng Chi cuc Thué tai Khoan 1.3, Didm 1, Phin
II Quy trinh nay.

- Tiép nhén S& ST13/AC va S& STI3.1/AC do Chi cuc Thué chuyén t6i dé
thuc hién phén tich, danh gid rii ro héa don 18 trén dia ban.

3. Trinh ty, thii tuc cAp héa don 18 cho té chire khong kinh doanh tai Cuc
Thué/Chi cuc Thud.

3.1. Bo phén T1ep nhdn va tra két qua Cuc Thué/Chi cuc Thué thye hién:

Bude [:

- Tiép nhan va kiém tra h so:

+ Kiém tra tinh day di, hop 1€ ctia hd so d& nghi cdp hoa don 18 theo quy dinh
tai Pidu 13 Théng tu s6 39/2014/TT—BTC va hd so khai thué theo quy dinh tai Dlem
¢ Khoan 5 Pidu 11 Théng tu 56 156/2013/TT-BTC, Dleu 16 Thong tu sb
15172014/TT-BTC (stra d4i Khoan 5 Didu 12 Théng tu s6 156/2013/TT- -BTC) va

cac théng tin cia t chire khéng kinh doanh do co quan thué quan 1y trén hé théng
quan ly thué tdp trung;

+ Kiém tra CMND hodc thé cin cuébe _cong dan cua nguoi duge t6 chirc
khdng kinh doanh gjao di nhén héa don (goi tit 13 ngudi nhin hoéa don) con trong
thoi han st dung theo quy dinh cia phap luat: Thoi han str dung; Kiém tra, dbi chiéu
cac thdng tin trén CMND hoic thé cin cude cbng dan véi ngudi dén mua ho4 don va
céc théng tin ghi trén Pon d& nghi mua héa don.

+ Ra sodt, d6i chiéu cac thong tin, tai liu trong hé so (ho so dé& nghi cip hoa
don 1& va hd so khai thué) véi cdc chi tidu tai Pidu 4 va Pidu 16 Théng tur sb
39/2014/TT-BTC, dam bao ngudi nhan hoa don c6 du thong tin dé 1ap dung, ddy 4
cac tiéu thire trén hoé don: Théng tin vé& ngudi mua hang hod, dich vy, tén hang ho4,
dich vy, don gi4, s6 luong,

- Pdng thoi huong dan ngudi nhén hoa don ké khai, xac dinh cac khoan thué,
phi (néu c6) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céc thdng tin trong hé so ciia td chic khong kinh doanh ¢6 sai
sot hodc chua diy di, chua ding céc théng tin trén hé théng co quan Thué dang
quéan 1y t§ chire khdng kinh doanh, phai thong béo va hudng dan ngay cho ngudi
nhan héa don ciia t& chire khéng kinh doanh hoan thién, bd sung.

Trudng hop khi kiém tra hd so cta td chic khong kinh doanh ma chua c6
MST, B6 phén Tlep nhén va tra két qua huéng din ngudi nhan héa don bd sung ho
so cAp MST dbi véi 8 chic khong kinh doanh theo quy dinh tai Théng tu sé
95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va céc vin ban sira dbi ¢6 lién quan.
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Cong chirc thué khong dwoc khai thay, ky thay hé so d& nghi cip hoa don 18
ctia t& chirc khong kinh doanh

Budc 2: Sau khi nguoi nhan héa don cung cip hd so dy da, thue hién déng
déu tlcp nhén hd so; ghi s6 nhén hd so tai tng dung QHS (tmg dung Quan 1y hd s0)
ngay 481 véi hd so ddy di theo quy dinh.

Buéc 3: Lap T trinh ¢ nghi cap héa don 1¢, trinh Lanh dao Cuc Thué/Chi
cuc Thué phé duy6t Té trinh ¢ nghi cép héa don 1é ngay trong ngay lam viéc (Mdu
6 01 ban hanh kém theo Quy trinh nay).

Buge 4: Ngay khi dugc Lanh dao Cuc Thué/Chi cyc Thué phé duyét T trinh
& nghi cAp héa don 18, thuc hién ddng thoi céc cong viée sau:

- Chuyén ban géc T khai thué giri Bo phan Ké khai&Ké toan thué dé cap
nhdp théng tin t& khai thué vao ting dung quan Iy thué tap trung (ng dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quén ly khai thué, ndp thué va ké toan thué.

- Huéng din nguoi nhan héa don:

+ Lap chimg ti ndp thué bing gify hosic dién tir theo Théng tu sb
84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cia BS Tai chinh hodc theo quy dinh clia céc vin
béan ¢o lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nuéce theo quy dinh.

Bude 5: Ngay khi nhén duge ching tr ndp thué bang gidy, thuc hién a6i
chleu v6i To trinh @& nghi cdp hoa don Ié dam bao khdp ding loai thué, s6 tién thué
mé td chitc khong kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Truong hop, ngudi nhén héa don ndp thué bang chimg tir gidy va giff lai ban
gbc chung tir ndp thué vao NSNN, co quan Thué thyc hién luu trit ban chup chimg
tir ndp thué vao NSNN.

Truong hop nguoi nhén héa don 18p chimng tir ndp thué dién tor thi cong chire
thué thyc hién tra curu trén cdng thong tin dién tir cia co quan thue de d6i chidu v6i
T& trinh d& nghi cdp héa don 1é dam bao khop dang loai thué, sb tidn thué ma td
chtrc khong kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Budce 6: Ngay trong ngéy lam viéc hodic chdm nhét vao diu gid ngdy 1am viéc
tiép theo chuyén Bo phén An chi: Toan b6 hd so kém theo ban chup T khai thue,

Bén chup T trinh d€ nghi cip hoa don 1& va ching tir n6p thué bing gidy cua td
chirc khong kinh doanh.

3.2. Phong/B6 phan An chi ctia Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién:
Budc 1: Nhén hd so tir B4 phan Tiép nhan va tra két qua chuyén sang.

Buéc 2: Thyc hién cap hoa don 1¢ cho ngudi nhan héa don ngay sau khi nhéan
hé so va khong thu tién cép hoa don 18.

Loai hod don cép 18: Hoa don ban hang, mau sd 02GTTT... hoic héa don gia
tri gia ting, mAu s6 01GTKT... do Cuc Thué tao, phat hanh ding cho viée cip 1& (Bg
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phdn dn chi dung riéng quyén hod don dé thue hién viéc cdp 1é hod domn). Hoa don
lé dugc déng dau cha co quan Thué quan ly tre tiép tai goc trén, bén trai cia céc
lién hoa don.

Buge 3: Hudng dan ngudi nhén héa don l4p d4y dt céc chi tiéu trén hoa don
theo quy dinh tai Diéu 4 va Piéu 16 Théng tur 39/2014/TT-BTC hodc céc viin ban
sira doi ¢6 lién quan, trong d6 phai dam bao ddy du chir ky ngudi ban va ngudi mua
theo quy dinh.

Céng chirc thué khong duge 1ap cac ndi dung trén héa don 1é thay cho ngudi
nhin héa don.

Buéc 4: Truéce khi giao hoéd don 1& cho ngudi nhén hoa don, phai thuc hién
kiém tra lai cac thdng tin do nguoi nhan héa don da 1ap trén héa don dam bao khép
dung v6i thong tin trén T& trinh do B4 phan Tiép nhén va trd két qua cta Cuc
Thué/Chi cuc Thué chuyén sang.

- Khi giao hod don, huéng dan ngudi nhén héa don: Lién 1 giao cho td chirc
khong kinh doanh dé luu, Lién 2 giao cho td chuc khéng kinh doanh @& chuyén cho
ngudi mua. Lién 3 [vu tai BO phan An chi cta Cuc Thué/Chi cuc Thué cung véi hd
so do bd phan Tiép nhén va tra két qua chuyén sang.

. Budc 5: Ngay sau khi cip héa don 1¢ cho ngudi nhén héa don, nhip ngay va
day du cac théng tin trén hod don cap 1€ va so thué, phi (néu ¢6) nguwdi nhan héa don
d& nép vao Chwong trinh Quan 1y 4n chi:

+ Ngay/thang/nim Don d& nghi cép hoa don 18,

+ Tén, dia chi, ma s6 thué t§ chirc khong kinh doanh.

+ Tén, dia chi, mi s6 thué ngudi mua hang. 7

+ Ky hiéu mau, ky hiéu héa don 18, sé hoa don 18, ngay cép héa don 18.
+ Tén hang hoa, djch vu.

+ Doanh thu.

+ 86 thué da nép.

- Ddng thoi giri 16n Website Tra ctru hoa don cia Tbng cuc Thué (gdt.gov.vn)
mot so thoéng tin trén héa don 18 nhu:

+ Tén, dia chi, mé s6 thué t& chirc khong kinh doanh.

+ Ky higu mAu, ky hiéu héa don 18, s6 hoa don 18, ngay cép hda don 18,

+ Co quan Thué cép hoa don 1&. |

- D4i v6i héa don chp 1& do ngudi nhén hoa don viét sai, xéa bo, thyc hign
x6a bd hoa don vao Chuong trinh Quan 1y 4n chi (Chwong trinh tur dong chuyén dir
liéu s0 héa don xda bé vao bao c4o tinh hinh sir dung hda don (mau BC26/AC)).

- Trudng hop hod don clp 1¢ da giao cho nguoi nhén héa don va di dua 1én
Website Tra cru héa don sau d6 ngudi nhén héa don d& nghi didu chinh ndi dung,
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théng tin trén hod don da 1ap, co quan Thué cin cir quy dinh tai Didu 20 Théng tw s
39/2014/TT-BTC hudng din ngudi nhan hoa don xit Iy ddi véi hoa don da 14p.

Cén ctr cac nfi dung diéu chinh va bién ban xac nhin cta ngudi ban va nguoi
mua, c¢o quan Thué cdp hoa don 16 dé thay thé, didu chinh cho ho4 don da 13p; ddng
thoi cép nhét ngay lai cac théng tin trén hod don thay thé, didu chmh 1&n Chuong
trinh Quén ly an chi theo cic quy dinh néu trén.

- Chuong trinh Quén 1y 4n chi dua ra canh bao trong trudng horp céc sb héa
don cAp 1& khong nhap lién tuc theo thir ty tir nhé dén Ion.

- Chuong trinh Quan ly a &n chi tu dong ghi va truyen dit lidu trén S8 quan ly
chp hoéa don 18 (Mau s0 ST13/AC) ctia Chi cyc Thué 18n chuong trinh Quan ly én
chi cta Cuc Thue dé phuc vu cho cong tac khai thac, phan tich, danh gia rui ro dit
liéu v& héa don cép 18, trong do:

+ Chuong trinh hd tr¢ in va theo ddi duge riéng sd quén Iy @bi véi cap hoa
don 1€ c¢ia Cyuc Thué/Chi cyc Thué (MAu s ST1 3/AC).

+ So Quén 1y cip hoa don 1& (mu sb ST13/AC) ¢6 chirc ning loc tao Sb
Quaén ly cap héa don 1& ¢6 dAu hisu rai 10 (mau s6 ST13. 1/AC) theo m& s6 thué déi
véi tb chire khéng kinh doanh d& dugc cap héa don 1& tir 02 1dn/ngay tr& 1én hodc tir
05 lén/théng tré 1én hodic ¢6 doanh thu trén 01 héa don 18 tir 20 triéu dong tror Ien

Budc 6: Piu gid sang ngay lam viée tiép theo hoém sau:

- Truy cép chuong trinh Quéan ly 4n chi tra ctru S Quan ly cap hoa don 1¢
(miu s6 ST13/AC) va S8 Quan ly héa don cép 1& c¢6 d4u hidu i ro (mau 50
ST13.1/AC). :

- Chucng trinh hd tro hién thi sb ST13/AC va ST13.1/AC dd tu dong d6i
chiéu v6i céc théng tin cong khai trén Website Tra ctru héa don cla Tong cuc Thué,
dé xdc dinh cac so héa don d3 ghi thanh céng, chua giri hodic di gui nhung 101
truyén nhén khi truyén 1én Website Tra citu hoa don tir Chu'ong trinh Quan ly 4 &n
" chi.

+ Trucmg hop céc. sb hoa don cép 1¢ 43 nhép vao chuong trinh Quan Iy 4 &n chi
nhung chua ghi [én Website tra ciru héa don (chua nhén nit gui), b phan An chi
thue hién giri 18n Website Tra citu héa don cia Téng cuc Thué.

+ Truong hop céc so héa don cép 1é da giri nhung 151 truyen nhén, bd phan
An chi chuyen ngay yéu cau sang bd phén Tin hoc hd trg, khic phuc dé cap nhat
théng tin céc sb hoa don 1& 1én Website Tra ctru héa don trong ngay..

3.3. Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc T hué thue hién;:

(1) Kiém tra cdc théng tin trong t& trinh do Bg phan Tlep nhan va tra két qua
trinh, néu phat hi¢n sai sét, chua day di théng tin phai chuyén ngay cho B$ phén
Tiép nhén va trd két qué dé sira, bd sung thong tin.

(2) Phé duyét t trinh va chuyén ngay t& trinh cho B phan Tiép nhan va tra
két qua.
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(3) Piu gid ngdy lam viéc tiép theo, truy cép chuong trinh Quan 1y 4n chi
xem cac ndi dung trén sé Quan ly cap, ban héa don 18 (Miu sb ST13/AC va 84
ST13.1/AC) va chi dao B6 phén cht tri kiém tra héa don phén tich, ddnh gia rii ro
(bang vin ban, thu dién tir...) theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT ngay
28/7/2015 clia Téng cuc trudng Téng cuc Thud hodc cic vin ban sira dbi c6 Lien
quan.

Chuong trinh Quan 1y 4n chi h tro hién thi “Nhét ky xem s Quan ly cAp,
ban héa don 16 gém: tén nguoi dd xem, ngay gid xem dé ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Cuc Thue/Chi cyc Thué truy cip chuong trinh kiém tra dit liéu vé héa don
cép lé.

4. Phan quyén tra ctiu hé théng Quan Iy 4n chi.

- B4 phén Tiép nhén va tra két qua, B6 phan K& khai va ké toan thué, Bo
phan chd tri kiém tra hoa don dugc Lénh dao phu tréch ciia Cuc Thue/Chi cuc Thu§
phan quyén truy cép hé thong Quan 1y 4n chi dé tra e, xem, in 86 ST13/AC va s6
ST13.1/AC phuc vu cdng tic quan Iy theo chite néng, nhiém vu cua ting bd phan.

. Chuong trinh hé tro hién thi “Nhat ky xem s6 Quan 1y cAp, ban héa don 1&”
gdm: t€n ngudi dd xem, ngdy gid xem.

.~ Phong/Bé phén Tin hoc Cuc Cuc Thpé/Chi cuc Thué hd trg viéc phéan
quy&n cho tirng Phong/Bd phén cé lién quan dén khai thac dit ligu héa don bén Ié,
cap I¢ hoa don theo su phén cong cia Lanh dao Cuc/Chi cuc Thué phu trach.

5. Bao cdo tinh hinh si dung héa don dé ban 1§, ¢ip lé:

- Phong/Bg phdn An chi Cuc Thud/Chi cuc Thué, Doi Thué thyc hién: Hang
quy, l8p Bao cao tinh hinh st dung héa don (miu BC26/AC) theo quy dinh tai Diéu
27, Thong tu s6 39/2014/W—§TC ngay 31/3/2014 cta BS Tai chinh. Béo cdo nay
duge gir, truyén cho B phan An chi cép trén.

- Phong/Bg phdn An chi Cuc Thué/Chi cuc Thué: Nhdn, nhép Béo cdo tinh
hinh s dung héa don (mau BC26/AC) vao Chuong trinh Quan ly an chi va dua
théng tin 18n Website Tra ctiru héa don.

6. Tong hop bao cao tinh hinh sir dyng héa don bin 1§, cap 1é:

- Trén co s& S6 Quan ly clp, ban hoa don 1& (miu s& STI3/AC va S&
ST13.1/AC), chuong trinh Quén 1y &n chi hd tro tdng hop béo céo tinh hinh str dung
chp/bén 1é héa don (miu STI13TH/AC) va tdng hop bdo cho tinh hinh si dung
cAp/bédn 1é héa don 6 déu higu rii ro (ST13.1TH/AC) tai Chi cuc Thué/Cyc Thud
(bao gdm dir lidu tai Doi thué).

- Phong/B6 phin An chi Cyc Thué thue hién:

Giri Tbng hop béo céo tinh hinh s& dung cdp/bdn 1¢ héa don (méu
STI3TH/AC) va Tong hop bdo cdo tinh hinh str dung cap/ban 18 héa don cé diu
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higu rai ro (ST13. 1TH/AC) v& Tdng cuc Thué trén g dung Quén 1y 4n chi chdm
nhét 13 ngay 30 cia thang d4u thang 1idn k3 théng bao cao.

- Cac Vu/Pon vi thude T6ng cuc Thué thue hién:

Vu Thanb tra, Vu Kiém tra ndi bd, Vu Tai vu Quén tri (Phong Quan ly An
chi), Vu Quén ly thué Thu nh4p c4 nhan va cdc Vu/Bon vi ¢é 1ién quan dugce phén
quyén klem tra dit liéu @ thyre hién viée kidm tra, phén tich, danh gia mi ro trong
cOng tac clp, ban héa don 16 trén ca nude.

_ PhinIN
TO CHUC THU'C HIEN

1. Vu Tai vy Quan trj (Phong Quén 1y 4n chi) Tong cuc Thué chiu trach
nhiém huéng din, chi dao, kiém tra co quan Thué c4c clp thwc hién quy trinh nay;
Phéi hop voi Cuc Cong nghé thong tin Téng cuc Thue trong viéc huéng dén, hd tro
€0 quan Thué cac cép trlen khai Quy trinh bén 18, cip 18 hoé don trén hé théng may
tinh va xir Iy cac vudng méc trong qué trinh thue hién dap tmg yéu cdu quan Iy hod
don theo huéng dan tai Quy trinh nay.

2. Cuc truéng Cuc Cdng nghé thong tin Téng cuc Thué chju trach nhiém chi
dao x4y dung chirc ning quan ly héa don cép 18, ban 1& trén tmg dung Quén ly 4 an
chi va huéng dan, xi Iy cic vudng méc trong qua trinh trién khai thuc hién,

3. Cyc trudng Cyc Thué chiu trach nhiém  trong vige t8 chirc thyc hién quy trinh
b4n 18, cp 18 hod don tai Vin L phong Cuc Thué va céc Chi cuc Thué truc thudc theo
quy dinh tai Quy trinh nay. N&m bét toan dién tinh hinh va danh séch ¢6 d4u hiéu roi

ro @ chi dao, chin chinh kip thdi cdng tac ban 18, chp 1& hoa don trong toan Cuc
Thué.

4. Chi cyc truéng Chi cuc Thué chiu trdch nhiém toan dién trong viéc td chirc
thure hi€n, quan triét tGi tirng bd phén tham gia thye hién bén 1€, cap 1é hoa don theo
quy dinh ciia Cuc trudng Cuc Thué va quy dinh tai Quy trinh nay.

5. Trong qua trinh thie hién, néu cé vuong méc, Cuc Thué céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong béo céo kip thoi vé Tong cuc Thué (qua Vu Tai vu Quén
tri) dé dugc giai quyét hodic nghién ctu dé sira ddi, bb sung Quy trinh ban 1€, cap 1é
hoé don cho phu hop./.
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Mauso0l ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56
829/0D-TCT ngay 1 6/4/2018 ciia Tong

cuc Thué)
TONG CUC THUF CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUCTHUE......... Dic 14p - Ty do - Hanh phic

TO TRINH HO SO PE NGHI BAN (CAP) HOA PON LE
Kinh giri: Lanh dao Cyc Thué/Chi cyc Thué/boi trudng Poi thud LXP

Cén ol Lugt Quén ly thue, Lugt sita dbi, bd sung mét s8 didu ctia Luat Quan
Iy thué, Luat thué Gia trj gia tang, Luét thué Thu nhap c4 nhan va c4c vin ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat;

Can ct Thong tu 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta B Tai chinh huéng
dan thi hanh Nghi dinh sé 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2010 va Nghi
dinh s8 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 ndm 2014 cta Chinh pht quy dinh vé
hoé don ban hang hoa, cung tng dich vy; , A

Cén ¢ Thong tw 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctia B6 Tai chinh huéng
dan thyrc hign thué gia tri gia ting va thud thu nhdp ¢4 nhan d6i v6i ¢4 nhan cu tra
c6 hoat déng kinh doanh; huéng dan thyc hién mdt sé néi dung stra d8i, bd sung
vé thué thu nhép cé nhin quy dinh tai lut sira ddi, bd sung mdt sd didu cia cac
luat vé thué sé 71/2014/QH13 va Nghi dinh s6 12/2015/ND-CP ngay 12/02/2015
cla chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh luat sira ddi, b3 sung mét sé didu cla cic
lugt vé thué va stra ddi, bd sung mt s6 diéu ciia cac nghj dinh va thué;

Céan ctr Théng tu s6 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cia B Tai chinh stra
d6i, bd sung Théng tu s§ 39/2014/TT-BTC ngdy 31/3/2014 céa B Tai chinh,
Théng tw s6 26/2015/TT-BTC ngy 27/02/2015 cia B6 Tai chinh.

Cén cir 56 1idu ké khai ctia 18 chrc (c4 nhén) dé nghi c4p (ban) héa don 1¢ tai
to khai thué ngay..../... /...

Bd phan Tiép nhan va tré két qua/Cén bd tiép nhan hd so Di thué trinh
Lanh dgo Cyc Thué/Chi cyc Thué/Déi trudng Doi thub....eoeeereeo phé
duyét ho so cp (ban) héa don 1é ciia ho, c4 nhan kinh doash (hodc 18 chirc khong
phai 12 doanh nghiép ho#ic ho, c4 nhan khong kinh doanh) nhu sau (kém theo hd so
khai thué ciia t6 chire, cd nhén):

1. Tén ho ca n}:}ﬁn kinh doanh (hoic tén té chirc; hd, ¢4 nhan khoéng kinh
doanh) d€ nghi ban (cap) hoa don 1&:....cewerrveomersrereereereooo




--------

--------

----------

.............................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------

..................

. 10. Phén tinh thué:
I STT Loai thué Doanh thu Ty 18 S6 thué phai
ndp
1 Thué GTGT
2 Thué TNDN (d6i
véi tb chire)
3 Thué TNCN (d6i
vi ¢4 nhan)
4
5
| Téng chng

Y kién phé duyét cha Lanh dao Cuc Thué/Chi cyc Thué/Déi trudng Doi thué

Lién x4, phuodng, thi trin:

B(Q PHAN TIEP NHAN VA TRA KET

QUA/CAN BQ TIEP NHAN HO SO BOI
THUE LXP

(Ky va ghi v ho tén)

, ngay.....thdng.....nam....
LANH PAO CUC THUE/CHI CUC
THUE/DQI TRUONG POQI THUE LXP

(Ky va ghi v ho tén)
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TONG CUC THUE

MaAu sd: ST13.1TH/AC

CUC THUE:..cvvrerrvvennne
TONG HQP TINH HINH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE CO DAU HIEU RUI RO
, Tir ngay..... thdng... dén ngay.... thdng..... nim ..
i Ghi chi:
¢ A T = )
S5 lwgng NNT da S6 hegng NNT da nmo \Mﬁm 2‘7% er Téne doanh
STT | Co quan Thué | cip/b4n Ié tir 02 s§ héa | cAp/ban I tir 05 s§ hoa | S°PY P20 '€ €0 doan’ neg do ) . .
don/nei don/thén thu trén 20 triéu/héa thu S6 hwgng NNT vira co tai
gy & don cdt (3), cbt (4) va cbt (5)
1 2 3 4 5 6
..... ngay ..... thdng ..... ndm .....
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH AN CHi THU TRUONG DON VI
(kv, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi vd ho tén va dong ddu)
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CUC THUE: ..ot eereereeeern
CHI CUC THUE:

............... srssnanna

(Theo ddi NNT phdt sinh di mua, cdp tir 02 s6 hod don/ngay hodc 05 hod don/thang hoge ¢6 doanh thu trén 20 wigu ddng/hod dom)

Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... ndm ..

SO QUAN LY HOA PON CAP, BAN LE CO DAU HIEU RUI RO

Mau sé: ST13.1/AC

Ngudi bén hing Ngwdi mua hang| R Tong s6 thué da ndp Trang thii Web
e Ky . 5 Tén i .
Ngay/thang Iy Ky P Ngay . tra cira hod don
- N higu | .7 | S0 |Trang| hang P
/ndm Vin % | hiéu | ~, . cip, .~ |Doanh (B4 givi thanh
. . Ms | mau ;| héa | thaiz | “° | héa, ‘ . . p < N < " oy
ban (Bom) | . .. (Midsd|. .. | Dia £ . héz -|banhéal . thu | Thué | Thué | Thué | Thué |Thué| Thué | Phi Téng | cong; chus giri;
inghi | Tén | Dia chi x |Tén| *"| sb | hoa dom |x6 bé dich 3 oii &
dé nghi : thué chi £l a don don GTGT{TNCN [ TNDN | TTPB| TN | BVMT {BVMT | cgng |d% giti nhung loi
thue | dom vu 3 a
truyén nhin}
I 2 3 4 5 G 7 8 9 10 11 12 3 14 15 i6 17 18 19 20 21 22 23
I- Tai Viin phdng Cuc Thué -
Cong X X X X X X X X X
H- Tai Vin phong Chi cuc Thud
Cing X X X X X X X X X
ITI- Tai D§i Thué
Cong X X X X X X X X X
Tong cong X x X X x X X X x
(I+1I+11)

Ghi chi: trucng hop Chi cuc Thué giao nhi¢m vy cdp/bén héa don Ié cho Dgi thué

BO PHAN AN CHI cycC

THUE/CHI CYC
THUEMDOI THUE
(Ky va ghi rd ho tén)

BQ PHAN TILP
NHAN & TRA KQ
CUC THUE/CHI CUC
(Ky va ghi rd ho tén)

thi b6 sung Di trieomg PGi thué ky xde nhdn véo 86 ST13.1/4C.

BO PHAN KE KHAI & KE TOAN
THUE CUC THUE/CHI CUC

THUE

(KY va ghi rd ho tén)

vy NEAY....2HANG.

LCRARLL..

LANH DAC _ocn THUE/CHI CUC THUE

(K, ghi rd ho tén va déng ddu)




